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Приложение №4

к Инструкции по подготовке и 

изданию приказов НИУ ВШЭ
Примеры

оформления текстов в приказах о внесении изменений и

дополнений в ранее изданные приказы

1.1. Дополнение текста одним или несколькими словами, например:

Внести изменения в приказ от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»: в констатирующей части приказа после слов «государственного герба» дополнить слова «Российской Федерации».

Внести изменения в пункт 3.3 приказа от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»: дополнить слова «во II квартале 2010 г.».

Внести изменения в абзац восьмой пункта 2 приложения к приказу от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»:  после слова «поступающих» дополнить слова «в том числе».

1.2. Дополнение текста новым пунктом (абзацем, дефисом), например:
Внести изменения в пункт 1.6.10 приложения к приказу от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом» и дополнить абзац в следующей редакции:

«После подписания документа исполнитель приступает к реализации утвержденного плана в установленные сроки».

Внести изменения в приказ от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом» и дополнить пунктом 10 в следующей редакции:

«10. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой».

1.3. Замена одного или нескольких слов, например:

Внести изменения в приказ от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»: слова «именных стипендий Правительства Москвы» заменить словами «грантов Правительства Москвы студентам высших учебных заведений».

Внести изменения в пункт 5.1. приказа от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом» слова «в срок до 10 июня 2009 г.» заменить словами «в срок до 10 июня 2010 г.».

Внести изменения в приложение к приказу от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»:   во втором абзаце пункта 1 слово «средств» заменить словом «объектов».

1.4. Замена одного или нескольких слов по всему тексту распорядительного документа и приложения к нему или в нескольких местах, например:

Внести изменения в приказ от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»: в тексте слова «2008-2009 гг.» заменить словами «2009-2010 гг.».

Внести изменения в приказ от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»: в тексте и в приложении к приказу слова «ректора» заменить словами «уполномоченного лица» в соответствующих падежах.

1.5. Изменение редакции пункта (абзаца, дефиса), например:

Внести изменения в приказ от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом» и изложить дефис пятый пункта 4 в следующей редакции: 

«- Организация взаимодействия в рамках деятельности Управления с федеральными органами исполнительной власти, исполнительной власти и законодательной власти субъектов Российской федерации, органами местного самоуправления».

Внести изменения в приложение к приказу  от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом» и изложить абзац второй пункта 5.4 в следующей редакции:

«Члены коллегии, кроме лиц, входящих в ее состав по должности, утверждаются ректором».

Внести изменения в пункт 3 приказа от 10.01.2010 №31.1-04/585 «О размещении государственного заказа на реконструкцию и строительство объектов»  изложить в следующей редакции:

«3. Государственному заказчику в установленном порядке обеспечить размещение государственного заказа на реконструкцию и строительство объектов».

1.6. Исключение из текста слов, например:

Внести изменения в пункт 1.3 приказа от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»: исключить слова «формировании советов и».

Внести изменения в пункт 1.3.5 приложения 4 к приказу от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»: исключить слова «и органов исполнительной власти».

1.7. Дополнение приказа  приложениями нового содержания:

Внести изменения в приказ от 10.01.2010 №31.1-04/586 «Об организации работы по повышению эффективности управления Университетом»: дополнить приложениями 4 и 5 в редакции согласно приложениям 1 и 2 к настоящему приказу.

